
För att hela skolan ska få bästa möjliga förutsättningar för att 
gemensamt komma igång med Gleerups digitala läromedel erbjuder 
vi många typer av stöd och hjälp på vägen. Följ de här enkla stegen 

till framgång och gör dem gärna tillsammans på skolan. 
Det kollegiala lärandet är oslagbart!

Dags att planera för uppstart!



STEG 1
Administration och kontohantering – grunden för allt!
Gleerups digitala läromedel handlar förstås om pedagogik, ämnesutveckling 
och undervisning, men grunden för skolans framgång i användning läggs i 
en god organisation. 

Så här gör du:

Innan ni kan börja använda Gleerups digitala läromedel behöver ni se till att 
alla elever, klasser och grupper finns på plats. Antingen har ni en integration 
eller skolsynk, eller så utser ni en ansvarig administratör på skolan som enkelt 
gör detta åt er alla. 

När detta är klart logga in på gleerupsportal.se och tilldela dig de läromedel 
du ska undervisa i.

Ta hjälp av manualen som guidar dig steg för steg >> 

Ta hjälp av filmen som guidar dig steg för steg >> 

http://gleerupsportal.se
https://www.gleerups.se/gleerups/pdf/manual_admin_digitala_laromedel.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=q-LffH1lOAU


STEG 2
Pedagogiken och lärandet – det viktigaste av allt!
Innan undervisningen sätter igång är det viktigt att du lärt känna grunderna i de nya 
läromedel du nu ska använda. Det finns mycket att lära och mängder med resurser, 
både i innehåll och funktion. 

Få en kort grundläggande introduktion

Börja med att få en introduktion av hur Gleerups digitala läromedel 
fungerar genom att titta på denna korta film (ca 4 min) >>

Få en tydlig genomgång av upplägg och funktionalitet

Samla ihop kollegorna och ta tillsammans del av webbinariet: 
Kom igång med Gleerups digitala läromedel (ca 20 min) >>

 Fördjupa dig i ditt ämne

Logga in i dina läromedel och bekanta dig med innehållet genom att:

1. Läsa inledningstexten i själva läromedlet och i lärarhandledningen 
så att du inte missar något kring struktur, stödmaterial och bärande 
pedagogiska tankar.

2. Se ämnesfilmerna ”Guide till läromedlet” som du hittar under fliken 
”Kom igång” på varje läromedels startsida. Det är väl investerad 
tid som du kommer att ha god nytta av!

Ämnesfilmer 1-6 >>     Ämnesfilmer 7-9 >>     Ämnesfilmer Gy >>

 Fördjupa dig i specifika funktioner

Upptäck alla inbyggda smarta pedagogiska funktioner! 
Titta på de korta instruktionsfilmer som mer ingående 
går igenom olika funktioner >>

Missa inte Vanliga frågor och svar om ytterligare frågor dyker upp.

https://youtu.be/ttMqydAsIRs
https://youtu.be/rSc1PU6L5ik
https://www.gleerups.se/support/kom-igang/instruktionsfilmer/amnesfilmer-1-6
https://www.gleerups.se/support/kom-igang/instruktionsfilmer/amnesfilmer-7-9
https://www.gleerups.se/support/kom-igang/instruktionsfilmer/amnesfilmer-gyvux
https://www.gleerups.se/support/kom-igang/instruktionsfilmer
https://www.gleerups.se/support/kom-igang/instruktionsfilmer
https://www.gleerups.se/support/fragor-och-svar/digitala-laromedel


STEG 3
Utse skolans superusers
När ni gått igenom grunderna är det dags att utse en eller två 
superusers som kan hjälpa kollegorna lite extra. Det ger ett 
gott stöd i ert kollegiala lärande och säkerställer att ni får bästa 
möjliga nyttjande av läromedlen. Ett roligt uppdrag som inte är särskilt betungande.

STEG 4
Undervisningen – det roligaste av allt!
Glöm inte bort att eleverna ännu inte haft chansen att lära känna de digitala  
läromedlen. Följ stegen nedan och upptäck allt tillsammans!

Grundläggande introduktion för elever

Börja med att gemensamt titta på denna korta film för elever om hur 
Gleerups digitala läromedel fungerar (ca 4 min) >>

Lär er att hitta

Välj ett avsnitt i läromedlet att jobba med.  Hur hittar man dit? Hur fungerar 
innehållsförteckningen – från översikt, till kapitel, till avsnitt och artikel och 
tillbaka. Alla läromedel har samma struktur – hittar man i ett, hittar man i alla!

Ta hjälp av filmen om hur man navigerar >>

Läs för att lära

Glöm inte studietekniken. Upptäck markeraverktyget och använd det i läsningen. 
Extra tips om lässtrategier för faktatext i ett digitalt läromedel hittar ni i Läsguiden.

Ta hjälp av filmen om hur man markerar och kommenterar >>

Ta del av Läsguiden 4-6 >>		 Ta del av Läsguiden 7-9 >>

Läs mer om vad det innebär att vara superuser >>

https://youtu.be/XQi-mzK7oQk
https://youtu.be/XQi-mzK7oQk
https://youtu.be/MCdV_icB6xY
https://youtu.be/jYg3Q4-zrVw
https://gleerupsportal.se/laromedel/lasguide-4-6/start
https://gleerupsportal.se/laromedel/lasguide/start
https://www.gleerups.se/digitala-laromedel/superuser


STEG 5
Förankra hos vårdnadshavarna
För att underlätta för dig som lärare i samband med föräldramöten eller annan 
kontakt med dina elevers vårdnadshavare har vi tagit fram en rad stödmaterial:

• Presentation till föräldramöten

• Snabbguide som går igenom grundläggande funktioner (finns på tre språk)

• Vanliga frågor & svar

STEG 6
Vid behov – skräddarsydd utbildning för er skola
Efter att ha gått igenom stegen ovan kommer ni ha en solid grund att stå på. Om det 
behövs ytterligare utbildningsinsatser i form av webbinarier eller digitalt/fysiskt möte 
på skolan så planerar vi in det. Alla bör ha genomgått de tre grundstegen ovan för 
att ett skräddarsytt utbildningstillfälle ska bli mer givande. Då finns redan en första 
förståelse och vi kan ägna tiden åt de lite djupare frågorna.

Ta del av allt stödmaterial till vårdnadshavare >>

Läs mer om de olika utbildningsupplägg vi erbjuder >>

All hjälp på ett ställe Vi finns här för digFråga oss på Facebook

På Gleerups supportcenter hittar 
du all hjälp du behöver!

Gå med i vår grupp på Facebook 
för nyheter och svar på dina frågor!

Hör av dig till Gleerups support:
040-20 98 10 • info@gleerups.se 

https://www.gleerups.se/support/vardnadshavare
https://www.gleerups.se/digitala-laromedel/alla/utbildning
https://www.gleerups.se/support
https://www.facebook.com/groups/gleerupsdigitalalaromedel/
mailto:info@gleerups.se

