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Administration av Gleerups digitala laromedel

Denna manual hjalper dig som Komvuxstuderande att komma igang med ditt digitala laromedel
fran Gleerups.

Innan du borjar:

Sékerstall att du arbetar i en webblésare som ar testad och rekommenderad for Gleerups
digitala laromedel: Chrome/Firefox/Safari/Edge

Fragor gallande ditt kop/faktura gor du direkt till den &terforsaljare du kopt av. Gleerups har
inte returratt pa digitala laromedel.

Om du sedan tidigare har en anvéndare i Novo eller It's Learning och fatt e-post fran Gleerups
med licens-id kommer du inte komma at laromedlet via Novo eller It's learning. Du behdver skapa
en ny anvandare for Gleerups portal. Gor det genom att félja stegen under For dig som &r ny
anvandare i denna manual.

Manualen innehaller féljande steg

1. Fordig som ar ny anvandare
2. For dig som tidigare anvant Gleerups digitala laromedel

3. Hjalp pavagen



1. For dig som ar ny anvandare

Licens-ID ér inte ditt I16senord. Du anvander licens-id for att skapa ett nytt konto pa
www.gleerupsportal.se

Ga till www.gleerupsportal.se
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Anvandarnamn

Klicka p4 Registrera konto
Fyll i e-postadress

Skriv in det licens-ID som du
fatt via e-post fran Gleerups

Fy” i dina uppglﬁer g|eerup5
Va|J l6senord Skapa nytt konto med licens-ID
. . Registrera dig fér att anvanda Gleerups digitala liromedel.

(Anvand endast bOkStaVer a-z e”er Ar du ldrare registrerar du dina elever efter att du loggat in

A-Z samt siffror 0-9 utan mellanslag) — Efternamnt
Text Text

Godkéann licensvillkoren - Roll*
test@gleerups.se Text v

K“Cka pa Skapa konto Telefonnummer* Licens-ID*
070123456 338jxh79k
Losenord Bekréfta losenord
00000 00000

Jag har last och godkanner licensavtalet for Gleerups digital laromedel

2. For dig som tidigare anvant Gleerups digitala laromedel

Ga till www.gleerupsportal.se ;

Fyll i din e-postadress och
ditt I6senord.
Klicka pa knappen: Logga in
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Har du glomt ditt I6senord, val]
"Glomt 10senord?” sa skickas en
lank for att aterstalla 16senordet

Ditt laromedel ska synas direkt om
du angett samma e-postadress
som tidigare

Obs! Om du tidigare har ett konto via Novo och It's learning och fatt e-post fran Gleerups med
licens-id kommer du inte at det nya laromedlet via Novo eller It's learning.



3. Hjalp pa vagen

Det finns inte nédgra sidnummer i det digitala laromedlet. Be din larare om artikel-id
eller rubrik for att hitta ratt.

Har du kopt till laromedel sjélv och ska bli del av en undervisningsgrupp behéver du en
gruppkod. Din larare ger dig en gruppkod som du aktiverar. For att aktivera gruppkoden
gar du till Kontoinstallningar. Kontoinstallningar hittar du om du klickar pa ditt namn
uppe i hogra hornet nar du ar inloggad i Gleerups portal. Valj Ga med i klass/grupp
och skriv in koden. Kontrollera att inga mellanslag kommer med fore eller efter koden.
Nar detta &r gjort behdver du uppdatera sidan (Ctrl + R). Du ser sedan en siffra inom
parentes efter rubriken Klasser/grupper. Klickar du pa Klasser/grupper kan du se
namnen pa de grupper du tillhor.




